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ATO NORMATIVO N2 005 - CONTROL, de 06 de margo de 1998 (*)

Dispbe sobre o exame prévio por parte das
Comissdes de Controle Interno de todo e qualquer processo
de contratacdo de despesa por parte dos 0rgaos integrantes
da Administragcdo Direta do Poder Executivo.

O CONTROLADOR GERAL, no uso das atribuicées que Ihe sao conferidas pelo art.
25, inciso Il, do Regimento Interno da Controladoria Geral do Estado, aprovado pelo
Decreto n? 13.745, de 16 de janeiro de 1998, consoante disposicdo contida na Lei
Complementar n? 150, de 09 de janeiro de 1997, alterada pela Lei Complementar n2
157, de 23 de dezembro de 1997, e tendo em vista a necessidade de se uniformizar os
procedimentos referentes a contratacao da despesa, e

Considerando a competéncia institucional atribuida pelo legislador ao Sistema
Integrado de Controle Interno do Poder Executivo de ‘exercer o controle de legalidade e
legitimidade dos atos de gestdo orgamentaria, financeira e patrimonial nos orgaos e
entidades da Administragdo Publica Estadual, e a aplicagdo de recursos publicos por
entidades de direito privado, com avaliagdo dos resultados quanto a sua eficdcia e
eficiéncia’;

Considerando a instituicdo, em todos os ¢6rgao da Administragcdo Publica
Estadual Direta de suas respectivas Comissées de Controle Interno ou 6érgaos
equivalentes;

Considerando a necessidade de se uniformizar e otimizar os procedimentos
referentes aos processos de contratacao da despesa, visando a racionalizagao
administrativa e o resguardo do patriménio publico;

Considerando ainda, que as Comissdes de Controle Interno ou 6érgaos
equivalentes constituem extensdes organicas da Controladoria Geral do Estado,
ficando sujeitas a sua orientacdo normativa, supervisdo técnica, programacao
funcional, fiscalizacdo especifica e seus Presidentes subordinam-se tecnicamente a
Auditoria Geral (AG) e a Contadoria Geral (CG), no que for pertinente, a teor dos §§ 2¢
e 32 do art. 62 do Regimento Interno da Controladoria Geral do Estado, aprovado
através do Decreto n? 13.745, de 16 de janeiro de 1998; e

Considerando por fim, a natureza instrumental da Controladoria Geral do Estado,
de 6rgéao central do Sistema Integrado de Controle Interno do Poder Executivo,
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RESOLVE:

Art. 12. Determinar 0 exame prévio, por parte das Comissdes de Controle

Interno ou érgaos equivalentes, existentes em todos os 6rgaos da Administragcao Direta
do Poder Executivo, de todo e qualquer processo de contratacao da despesa efetuado
por parte dos respectivos 6rgaos, antes de encaminha-los a Controladoria Geral do
Estado para registro e anotacéo da despesa.

§ 12 Na analise dos processos e sem prejuizo de outras exigéncias legais, deverao
as Comissdes de Controle Interno observarem os seguintes aspectos:

na formalizag&o do processo:
a) numeracao sequencial de todas as folhas do processo;

na ordem de compra / servigo (OC/OS):

a) identificacdo completa do fornecedor;

b) discriminacao detalhada do objeto contratado, verificando se a relagéo
quantidade vezes o prego unitario, corresponde ao preco total e se o
somatorio deste equivale a totalizagao da despesa contratada;

na elaboracéao do contrato:

a) publicacado do instrumento pactuado no Diario Oficial do Estado, em
forma de extrato, seja qual for a sua espécie e seus respectivos
aditamentos, como condicdo de validade e eficacia do ato
administrativo (art. 61, paragrafo unico, c/c art. 62, ambos da Lei n?
8.666/93 e decisdes do Tribunal de Contas da Uniao);

b) observéncia do disposto no art. 12, do Ato Normativo n? 004/98-
CONTROL, naquilo que Ihe for pertinente.

no procedimento licitatorio:

a) referéncia expressa ao processo licitatério adotado ou a justificativa de
sua dispensa ou inexigibilidade, acompanhado de parecer prévio da
Assessoria Juridica e publicagao no Diario Oficial do Estado, nas
situacoes elencadas no caputdo art. 26, da Lei n? 8.6666/93;

b) no caso de dispensa com base no art. 24, incisos | e Il, da Lei n?
8.666/93, a observancia do disposto no Ato Normativo n? 001-
CONTROL, ressalvadas as excegbes contidas no Ato Normativo n?
002-CONTROL;

c) publicacdo no Diario Oficial do Estado do resultado da licitagao,
conforme exigéncia do § 12 do art. 109 da lei n? 8.666/93, dispensavel
somente nos casos de habilitagdo ou inabilitagao e julgamento das
propostas, se houver termo de renuncia para interposi¢cao de recursos
ou cientificacao de todos os licitantes na ata da sessao, mediante
aposicao de suas assinaturas devidamente identificadas, neste caso
respeitando-se o prazo recursal.

na nota de empenho (NE):
a) existéncia do empenho prévio a realizagao da despesa;
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b) correspondéncia entre a NE e a OC/OS ou contrato;
c) perfeita adequacéo da classificacao da despesa a natureza desta;

VI- naliquidagao da despesa:

a) analisar e conferir os documentos fiscais (nota fiscal e fatura
discriminativa) em confronto com os elementos constantes na OC/OS
ou contrato, checando o0s quantitativos, precos unitario e total,
carbonagcao dupla, auséncia de rasuras, validade da nota fiscal, a
filigranagem ou autenticagdo do competente o6rgao fiscal, etc., tudo em
consonancia com as respectivas legislagoes;

b) observar a adequacao da Nota de Venda para Ordem de Compra e
Nota de Servigo para Ordem de Servico;

c) conferir a existéncia de certidao atestando o efetivo recebimento do
material ou prestacao do servico contratado, exarada no préprio
documento fiscal por servidor competente para a pratica de tal ato,
devidamente visado pelo Chefe do Setor;

d) Guia de Tombamento, quando se tratar de material permanente.
VII- no pagamento da despesa:

a) observar a correspondéncia dos dados constantes na Nota de
Pagamento e Ordem Bancaria com as informagdes constantes do
respectivo processo.

§ 22 Estando o processo devidamente instruido, as Comissdes de Controle
Interno expedirdo Parecer fundamentado opinando pelo registro e anotacédo da despesa.
Caso contrario, devera diligenciar ao Setor competente para sanar as falhas apontadas.

Ant. 22 Aplicam-se aos processos de prestacdo de contas de adiantamentos
concedidos a titulo de suprimento de fundos, no que couber, o disposto no artigo anterior.

Paragrafo unico. Na analise destes processos, deverdo as Comissdes de Controle
Interno observar fielmente, ainda, as disposi¢des contidas na Resolugao n? 006/94, do
Egrégio Tribunal de Contas do Estado.

Ant. 32. A inobservancia do disposto nos artigos anteriores implicara na restituicao
sumaria do processo ao 0rgao de origem.

Art. 42, Recomendar aos titulares da Administragao Direta do Poder Executivo:

| - que, em obediéncia aos principios constitucionais da publicidade e da
moralidade dos atos administrativos, insculpidos no caput do art. 37, da Constituicdo da
Republica, procurem:

a) publicar no Diario Oficial do Estado, em forma de extrato, Aviso de Convite, da
forma preconizada pelo art. 21, da Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993, para as
modalidades ali especificadas;

b) publicar, de forma resumida, no Diario Oficial do Estado as Ordens de Compra
ou de Servico das despesas contratadas pelo Orgao decorrente de Convite, ampliando
assim a aplicabilidade e os efeitos do paragrafo unico do artigo 61 da Lei n? 8.666/93;
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c) zelar pela eficacia plena do disposto no art. 16, da Lei n? 8.666, de 21 de junho
de 1993.

Il - que revisem os atos de constituicdo de suas respectivas Comissoes de Controle
Interno ou 6rgaos equivalentes, para que:

a) se procure evitar, na medida do possivel, que 0s seus membros ocupem,
simultaneamente, cargos de provimento em comisséo de Coordenador, Subcoordenador,
Chefe de Unidade Instrumental ou de Grupo Auxiliar no ambito da estrutura
organizacional do 6rgao, visando preservar a independéncia e imparcialidade da referida
Comissao;

b) se uniformize a denominagao desses 6rgaos para, simplesmente, “Comisséo de
Controle Interno”, padronizando assim a terminologia e nomenclatura.

Art. 52 Este Ato entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposicdes em contrario.

Carlos Roberto de Miranda Gomes
Controlador Geral

(*) Publicado no Diario Oficial do Estado, edi¢do de 07-Mar-98.



